
नोटीस बोर्डावर प्रससध्दी करणेसाठी 
 
 महाराष्ट्र शासन, सामान्य प्रशासन सवभाग, शासन पसरपत्रक क्र. संसकणण-2015 /प्र.क्र.(252)/15)सहा, 
मंत्रालय, म ंबई सद. 28/01/2016 न सार कें द्र शासनाचा मासहतीचा असिकार 2005 अंतगणत मासहतीची प्रपते्र जनतेच्या 
मासहतीसाठी दोर्डामागण पंचायत ससमतीच्या नोटीस बोर्डणवर सद. 01 जानेवारी-2025  रोजी प्रससध्द करण्यात आलेली 
आहेत. 
 
 

(अजजक्य दत्तात्रय सावंत) 
                                                                                                     गटसवकास असिकारी (वर्ग-1)  

 पंचायत ससमती दोर्डामागण. 
 

    नं.पंसदो/साप्रसव/आस्था-1/     /2025 
    पंचायत ससमती दोर्डामागण कायालय, 
     सदनांक.   
 

 
प्रत - मासहतीसाठी ससवनय सादर. 
मा.म ख्य कायणकारी असिकारी,  
सजल्हा पसरषद जसि द गण.       
 
 
           गटसवकास असिकारी (वर्ग-1)  
                                                                                                पंचायत ससमती दोर्डामागण. 
                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    कलम 4 (1) (ख) (एक) 

       दोडामार्ग येथील पंचायत सममती कायालयातील कामाचा आमि कर्तयगवयांचा तपशील 
 

अ.क्र. बाब तपशील 
1 सार्गजमिक प्रामिकरिाचे िार् पंचायत सममती दोडामार्ग 

2 संपणूा पत्ता.                           
 

गटसवकास असिकारी, पंचायत ससमती दोर्डामागण. 
कसई-दोर्डामागण, ता.दोर्डामागण,सजल्हा-जसि द गण 
पी.न. 416512 

3 कायालय प्रम ख                   
 

गटसवकास असिकारी गट-अ 

4 कोणत्या खात्याच्या असिनस्त हे कायालय 
आहे. 

ग्रामसवकास व जलसंिारण सवभाग,मं त्रालय म ंबई 

5 कामाचा अहवाल कोणत्या कायालयाचे 
सादर केला जातो. 

सजल्हा पसरषद जसि द गण. 

6 कायणकक्षा भौगोसलक  दोर्डामागण ताल क्यातील ग्रामीण भाग.    
 

7 अंगीकृत -- 
8 ध्येय /िोरण -- 
9 साध्य सामान्य लोकांचे सहत सािणे त्यांच्या जीवनमान 

उंचावणे 
10 प्रत्यक्ष कायण  
11 जनतेला देत असलेल्या सेवांचा  थोर्डक्यात 

तपशील 
ग्रामीण भागातील नागरीकांना आरोग्य 
सेवा,सशक्षण,आंगणवार्डी,पाणी प रवठा, 
शेती,ग्रामीण रस्ते,पश  वैदयकीय सेवा इत्यादी 

12 स्थावर मालमत्ता ( येथे त मच्या 
प्रासिकरणाची जमीन) 

पंचायत ससमती इमारतीची जमीन/इमारत 

13 उपलब्ि सेवा आरोग्य सेवा, सशक्षण, अंगणवार्डी,पाणी 
प रवठा,शेती, ग्रामीण रस्ते,पश  वैदयकी सेवा, 

14 कायालयीन दरूध्वनी क्रमांक व वेळ 02363/256724  
वेळ सकाळी 09.45 ते 6.15 
 

15 साप्तासहक स टटीत सवसशष्ट्ट सेवेसाठी 
ठरसवलेल्या वेळा 

-- 

 

                   
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पंचायत सममतीचा प्रशासकीय रचिा 
  

   

र्टमर्कास अमिकारी 
   

   

        

कृसष 
असिकारी 
समयो 

 शाखा 
असभयंता 
बांिकाम 

  सहाय्यक 
प्रशासन  
असिकारी 

  सहाय्यक 
लेखासिकारी 

 

            
    

कृषी 
असिकारी -
सवघयो 

 कसनष्ट्ठ 
असभयंता 

 कसनष्ट्ठ 
प्रशासन 
असिकारी 
आस्था 

  कसनष्ट्ठ 
प्रशासन 
असिकारी 
योजना 

 कसनष्ट्ठ  
लेखासिकारी 

 

          
सवस्तार 
असिकारी 
कृसष   

  वसरष्ट्ट 
सहाय्यक 

  सव.अ. 
सांखीकी 

  वसर.सहाय्यक 
लेखा 

  

       
   कसनष्ट्ठ 

सहाय्यक 
  सव.अ.   

ग्रा.प. 
  कसनष्ट्ठ 

सहाय्यक लेखा 
 

     
 वाहन 

चालक 
  सव.अ. 

उदयोग 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      

 हवालदार   सव.अ. 
एग्रासवयो 

 

      

 पसरचर   सव.अ. 
आरोग्य 

 
 
 

    सहाय्यक र्ट मर्कास 
अमिकारी 

 



कलम(1) (ख) ( दोि ) िमिुा (क) 
 दोडामार्ग येथील पंचायत सममती कायालयातील अमिकारी र् कमगचारी यांच्या अमिकार कक्ष  
अ.क्र. पदिाम अमिकार/आर्थथक कोिर्तया कायद्या/मियम/शासि 

मििगय/पमरपत्रकािसुार 
 

अमिप्राय 

1 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

20000/- ग्राम सवकास व जलसंिारण 
सवभाग शासन सनणणय क्र.झेर्ड-
पीए-2000/प्र.क्र.740-
33/मंत्रालय सद.12 जाने.2001 व 
महाराष्ट्र सज.प. व पं.स. 1968 
मिील पसरसशष्ट्ट 2 न सार 

कामे जकवा सवकास योजना 
यांच्या संबंिातील प्रशासकीय 
मान्यता देण्याचा असिकार 

2 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

20000/- ग्राम सवकास व जलसंिारण 
सवभाग शासन सनणणय क्र.झेर्ड-
पीए-2000/प्र.क्र.740-
33/मंत्रालय सद.12 जाने.2001 व 
महाराष्ट्र सज.प. व पं.स. 1968 
मिील पसरसशष्ट्ट 2 न सार 

कामे जकवा सवकास योजनांच्या 
सनवीदा जकवा कंत्राट 
स्स्वकारण्यास असिकारी 

3 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.लेखासंसहता 
1968 मिील सनयम 43 

गट-क व गट-र्ड कमणचा-यांचे 
जासमन कदबे पणूण करणे. 
 

4 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व पं.स.असिसनयम 
1961 मिील सनयम (95) 2 
न सार 

ताल क्यातील गट-क व गट-र्ड 
चे कमणचा-यांचे वेतन व भते्त 
आहरण व सवतरण करणे व 
सक्षम असिकारी यांनी मंजरूी 
सदलेली अन्य देयके यांचे 
संसवतरण करणे व सज.प.कर्डील 
ताल क्यातील कोषागाराचे काम 
करणे. 
 

5 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार   म ंबई असिसनयम 1959 मिील 
सनयम 142 

ताल क्यातील कायालयातील 
असिपत्यांखालील गट-क व 
गट-र्ड चे कमणचारी यांचे 
बदलीनंतरचे पगार व बदली 
प्रवासभत्ता मंजरू करणे. 
 

6 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म ंबई असिसनयम 1959 मिील 
सनयम 142 न सार 

प्रवास भत्ता अग्रीमिन मंजरू 
करणे. 
 

7 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 
 

पणूण असिकार म,ना.से.रजा सनयम अग्रीम वेतन रजा मंजरू 

8 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार आकस्स्मक खचण सनयम 1965 
मिील सनयम 11 न सार 

पोस्टाची सतकीटे, प स्तक खरेदी 
लेखन सामग्री खरेदी करणे, 
समळालेल्या रक्कमांची पावती 



देणे 
 

9 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प. व पं.स. असिसनयम 
1961 मिील कलम 96 

पं.स.वाढीव उपकर व 
अल्पबचत योजने व्यसतरीक्त 
बांिकाम सवषयक प्रमाणके 
मंजरू करणे व संसवतरण करणे, 
कामाच्या बयाणा रक्कम परत 
करणे, कामाच्या अनामत 
रक्कमा परत करणे 
1) अंदाजपत्रकीय रक्म 
रु.25000/- पयंत. 
2)रोजंदारीचा मजरूांकरू्डन 
मस्टरवरुन घेतलेली कामे 

10 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प.व पंचायत ससमती 
असिसनयम 1961 मिील कलम 
97 

पं.स.वाढीव उपकर व 
अल्पबचत अन दानातनू हाती 
घेतलेली कामे 
1.कायणभारसवषयक मंजरूी देणे 
र.रु.10000/- पयंत 

11 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

असतरीक्त कायणभारासाठी सवशेष 
वेतन मंजरू करणे. 

12 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 
 

सनयसमत वेतनवाढी मंजरू करणे 

13 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

दस्तएैवजाच्या प्रमासणत प्रती 
देणे, सज.प.म द्रा उठसवणे व फी 
चा सहशेब ठेवणे. 
 

14 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

सनवतृ्तीवेतन अंशराशीकरण 
करण्याचे अजण स्स्वकारणे. 
 
 

15 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

वेतन भते्त यांचे आहरण व 
संसवतरण करणे व सक्षम 
असिकारी यांनी मंजरूी सदलेली 
अन्य देयके यांचे संसवतरण 
करणे. 

16 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 
 

सण उत्सव अग्रीमिन मंजरू 
करणे. 

17 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 

वगण-4 कमणचा-यांना चक्रम द्रण 
भत्ता मंजरू करणे. 



कलम 96 (1) 
 

18 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

प्रवास भते्त सबलावर कायालय 
प्रम ख व सनयंत्रण असिकारी 
म्हणनू सहया करणे (गट-क व 
गट-र्ड चे कमणचारी) 

19 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

रोजसकदण व कायम तसलमाती 
नोंदवही ठेवणे व त्यातील नोंदी 
तपासणे व या नोंदवहीतील 
सशलकी रक्कमांची पर्डताळणी 
करणे 
 

20 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार 
 
 
 

म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

दरूध्वनी भार्डयाची सबले मंजरू 
करणे. 

21 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

गार्डयांच्या इंिन खचासाठी 
असग्रमिन मंजरू करणे. 
 

22 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प. व  
पं.स.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

प्रसतसलपी यंत्र द रुस्त करणे व 
त्याची सबले मंजरू करणे. 
 

अ. 
क्र. 

पदनाम असिकार प्रशासकीय कोणत्या 
कायद्या/सनयम/शासनसनणणय/ 
पसरपत्रकान सार 

असभप्राय 

1 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

अराजपसत्रत असिकारी व 
कमणचारी यांना सकरकोळ रजा 
मंजरू करणे  

2 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

अराजपसत्रत असिकारी व 
कमणचारी यांना देय्य व अन जे्ञय 
रजा मंजरू करणे.( गट-क व 
गट-र्ड कमणचारी) 

3 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सनवतृ्तीच्या वेळी सशल्लक 
असलेल्या रजेचे रोखीकरणास 
मान्यता देणे. 

4 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सज.प.च्या असिपत्याखाली काम 
करणा-या वगण-3 व वगण-4च्या 
असिकारी/कमणचारी यांचा 
ख लासा मागसवणे. 

5. गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

मयादीत असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सशस्तभंगाची कारवाई करणे. 
 

6 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 
 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

पंचायत ससमती सभेचे इसतवतृ्त 
व त्याबाबतचे कागदपत्र 
स रसक्षत ताब्यात ठेवणे. 



7 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

कमणचा-यांच्या सेवा प स्तकातील 
नोंदी साक्षांसकत करणे. 

8 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

वगण-3 कमणचा-यांचे माससक 
संभाव्य दौ-याचे कायणक्रम मंजरू 
करणे. 

9 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सनवतृ्तीवेतन अंशराशीकरणे 
करण्याचे अजण स्स्वकारणे. 
 
 

10 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

असभलेख्याचे वगीकरण/जतन 
व कागदपत्राचा नाश करणे. 

11 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

कमणचा-यांचे जामीन कदबे पणूण 
करणे. 
 

12 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सादीलवार खचासाठी सनसवदा व 
दरपत्रके मंजरू करणे(बांिकाम 
सवषयक सासदल सोरू्डन) 

13 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सनरुपयोगी सासहत्याचा सललाव 
करणे.(बांिकामसवषयक बाबी 
वगळून) 

14 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

सनरुपयोगी सासहत्याचे 
सललावास मंजरू करणे 
 

15 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

भार्डयाने घेतलेल्या इमारतीचे 
भारे्ड मंजरू करणे 
 

16 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

यंत्रसामग्री भार्डयाने देणे. 
 

17 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

आरोग्यदषृ्ट्टया तपासणी 
करणेसाठी इमारतीत प्रवेश 
करणे. 

18 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

आरोग्य दषृ अया पाणी 
साठयाची तपासणी करणे. 
 

19 गटसवकास असिकारी 
(गट-अ) 

पणूण असिकार म.सज.प.व पं.स.असिसनयम 1961 
मिील कलम 96(1) 

कारभारसवषयक मंजरूी देणे. 
 

  



 
                           कलम 4 (1) (ख) (दोि) िमिुा ख 
 
अ.क्र. पदिाम         कतगवये कोिर्तया 

कायद्या/मियम/ शासि 
मििगय/ 
पमरपत्रकािसुार 

अमिप्राय 

1 ग्रामसवकास असिकारी 
/ग्रामपंचायत असिकारी 

1)त्याने नेमनू सदलेल्या गांवी 
रासहले पासहजे व अनेक गांवे 
असतील तर ठरवून सदलेल्या 
सदवशी त्या त्या गांवांत 
सनयसमत व वेळेवर हजर रासहले 
पासहजे 
2)गावांचा सवकास आराखर्डा 
तयार करणे 
3)शासनाच्या  सवसवि  
आराखर्डा  योजनांची  मासहती  
ग्रामपंचायत व ग्रामस्थाना  देणे. 

महाराष्ट्र ग्रामपंचायत 
असिसनयम कलम 60 
(अ) 

 

 
 
अ.क्र. पदनाम असिकार 

फौजदारी 
कोणत्या 
कायद्या/सनयम/शासनसनणणय/ 
पसरपत्रकान सार 

असभप्राय 

  ---सनरंक  ------   
 
 
अ.क्र. पदनाम असिकार 

अिणन्यायीक 
कोणत्या 
कायद्या/सनयम/शासनसनणणय/ 
पसरपत्रकान सार 

असभप्राय 

  ----- सनरंक  -- 
 

  

 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख)(दोि) िमिुा ख 
दोर्डामागण येथील पंचायत ससमती कायालयातील असिकारी व कमणचारी यांच्या कतणव्याचा तपसशल 
 
अ.
क्र. 

पदिाम कतगवये कोिर्तया कायद्या/ 
मियम/ शासि 

मििगय/ 
पमरपत्र- कािसुार 

 

अमिप्राय 

1 गटसवकास 
असिकारी  
(गट-अ) 

दोर्डामागण पंचायत ससमतीच्या प्रशासकीय व आर्थथक 
कारभारावर सनयंत्रण, सवण मंजरू योजना प्रभासवपणे राबसवणे व 
लाभार्थ्यांना लाभ समळवून देणे, ग्रामपंचायत कारभारावर 
सनयंत्रण, तसेच मागणदशणन करणे. 

म.सज.प.व पं.स. 
असिसनयम 1961 
प्रकरण 5 कलम 98 
न सार तसेच मा.म ख्य 
कायणकारी असिकारी 
सज.प.जसि द गण यांनी 
सद.2.12.1985 रोजी 
सदलेले असिकार 

 

 सहाय्यक 
गटसवकास 
असिकारी 
(गट-ब)  

ग्रामपंचायत, समाजकल्याण सवभाग,कृसषसवभाग इ. सवभागांचे 
संपणूण कामकाज सनमणल भारत असभयान, पाणी श ध्दीकरण व 
नवसंजीवनी योजना, संत गार्डगेबाबत ग्रामस्वच्छता असभयान, 
यशवंत पंचायत राज असभयान, महात्मा गांिी तंटाम क्ती, गौरव 
ग्रामसभा, ई-पंचायत प्रकल्पांतगणत सप्रयासॉफ्ट,एसरया 
प्रोफाईलर, लोकल गव्हनणमेंट सर्डरेक्टरी इ. अज्ञावल्यात मासहती 
व अद्यावत ठेवणे तसेच ग.सव.अ.(वगण.1) यांनी सोपसवलेली 
इतर कामे.  

महा.शासन ग्रा.सव.सव. 
शासन सनणणय क्र. 
मसवसे-10/2012/ 
प्रक्र.247/ आस्था-
3अ मंत्रालय सद.24 
ज लै 2013 

 

 सहाय्यक 
प्रशासन 
असिकारी 

1.सवगसाधारण प्रशासन 
2.कर्गचारी वर्गस्थान, आस्थापनाववषयक कार्काज 
3.सेवावनवतृ्ती वतेन प्रकरणे व त्या संबंधी सवग कार्काज 
4.सेवापुस्तके, वेतनवाढी,दक्षतारोध,भववष्य वनवाह वनधी,र्ट 
ववर्ा योजना,ठेव संकलन 
5.वनवासस्थान भाडे वसलूी 
6.पंचायत सवर्ती स्तरावरील सभा कार्काज पहाणे. 
7.अवधकारी/कर्गचारी दैनंवदनी व विरती कायगक्रर् 
8.वनयतकालीके, दरूध्वनी, वाहने यासंबंधी कार्काज पहाणे. 
9.स्थायी आदेश संकलने. 
10.र्ोपवनय अहवाल 
11.सवग प्रकारच्या नोंदवहया व प्रलंवबत संदभग, आावक जावक 
नोंदवहया व अपाल व्यवस्था, आयकु्त व र्खु्य कायगकारी 
अवधकारी यांचे वैयक्तीक लक्ष्य संदभग. 
12.स्थावर जंर्र् र्ालर्त्ता 
13.अवभलेख कक्ष व वर्ीकरण 
14र्ा.आयकु्त व र्ा.र्खु्य कायगकारी अवधकारी कायालयीन 
तपासणी अहवाल पतूगता. 
15.प्रवतभतूीबंध पते्र 
16.अपहार,वनलंबन, खाते चौकशी, न्यायालयीन प्रकरणे 

मा.म .का.अ.सज.प. 
जसि द गण यांचेकर्डी 
ल आदेश 
क्र.जससजप/साप्रसव/
आस्था-1/कतणव्य 
सचूी/1552297 
सद.22.4.97 

 



(आस्थापना) 
17.र्ावहतीचा अवधकार, जन र्ावहती अवधकारी. 

 कसनष्ट्ठ 
प्रशासन 
असिकारी  
आस्थापना 
 
 
 

1.सवणसािारण प्रशासन 
2.कमणचारी वगणस्थान, आस्थापनासवषयक कामकाज 
3.सेवासनवतृ्ती वेतन प्रकरणे व त्या संबंिी सवण कामकाज 
4.सेवाप स्तके, वेतनवाढी,दक्षतारोि,भसवष्ट्य सनवाह सनिी,गट  
   सवमा योजना,ठेव संज 
5.सनवासस्थान भारे्ड वसलूी 
6.पंचायत ससमती स्तरावरील सभा कामकाज पहाणे. 
7.असिकारी/कमणचारी दैनंसदनी व सफरती कायणक्रम 
8.सनयतकालीके 
9.दरूध्वनी, वाहने यासंबंिी कामकाज पहाणे. 
10.स्थायी आदेश संकलने. 
11.गोपसनय अहवाल 
12.सवण प्रकारच्या नोंदवहया व प्रलंसबत संदभण, आावक जावक 
नोंदवहया व अपाल व्यवस्था, आय क्त व म ख्य कायणकारी 
असिकारी यांचे वैयक्तीक लक्ष्य संदभण. 
13.स्थावर जंगम मालमत्ता 
14.असभलेख कक्ष व वगीकरण 
15मा.आय क्त व मा.म ख्य कायणकारी असिकारी कायालयीन 
तपासणी अहवाल पतूणता. 
16.प्रसतभतूीबंि पते्र 
17.अपहार,सनलंबन, खाते चौकशी, न्यायालयीन प्रकरणे 
(आस्थापना) 

वरील 
प्रमाणे 

 

 कसनष्ट्ठ प्रशा 
असिकारी 
(योजना) 

१.पंचायत सवर्तीचे अदंाजपत्रक व कार्ांचा आढावा. 
2.शासकीय कजग वसलूी 
3.ग्रार्पंचायत कारभार 
4.अपहार प्रकरणे(ग्रार्पंचायत) न्यायालय प्रकरणे 
5.आरोग्य खात्याच्या योजना 
6.बांधकार् खात्याच्या योजना 
7.पशसंुवधगन खात्याच्या योजना 
8.सर्ाजकल्याण खात्याच्या योजना 
9.र्वहला व बाल कल्याण खात्याच्या योजना 
10.कृवष खातयाच्या योजना 
11.पाणी पुरवठा(टकँरने/बैलर्ाडीने पाणी पुरवठा 
12.हातपंप/ववद्यतुपंप दरुुस्ती व वर्गणी वसलूी. 
13.वजल्हा ग्रार्ीण ववकास यंत्रणेकडील योजना 
14.सभांची योजनाववषयक र्ावहती सादर करणे. 
15.ग्रार्सेवक सभा आयोजन 
16.कायालयीन गं्रथालय 
17.पंचायत सवर्ती/स्थायी सवर्ती संबंधी अवपल. 
18.योजनाववषयक अहवाल/वनयतकालीके 
19.र्हाराष्र ग्रार्ीण रोजर्ार हर्ी योजनेचे सर्न्वयक म्हणनू 
कार् करणे. 

वरील 
प्रमाणे 

 



20.आर्थथक व भौवतक अहवाल तयार करुन ववरष्ठ 
कायालयाला सादर करणे. 
21.ववरष्ठ कायालये तसेच र्.वव.अ. यांना वेळोवेळी  योजनेची 
र्ावहती पुरववणे 

 सवस्तार 
असिकारी 
(सांस्ख्यकी) 

पंचायत सवर्ती स्वउत्पन्नाचे (वाढीव उपकर) जर्ाखचाचे 
अंदाजपत्रक तयार करणे 
पंचायत सवर्ती उत्पन्नाच्या 20 व 10 टक्के र्.बा.क. खचग 
होणेसाठी पाठपुरावा करणे.  वाढीव कर उत्पन्नाच्या देय 
रक्कर्ा प्राप्त करुन घेणेसाठी पाठपुरावा करणे.   
पंचायत सवर्तीचा वार्थषक अहवाल तयार करुन पं.स.च्या 
र्ान्यतेने वज.प. कडे सादर करणे, कर्गचा-यांची र्णना 
कार्काज/ जनर्णना/ कुषीर्णना/ पशरु्णना/आर्थथक र्णना 
आदी वेळोवेळी होणा-या र्णनाचे तालकुा स्तरीय 
तालकुास्तरीय सवनयंत्रण, ग्रार्सचूना पत्रके अदयावत करणे 
 पंचायत राज पोटगल र्ावहती संकलीत करणे.  पंचायत सवर्ती 
सेस अनदुान व 15 ववत्त आयोर् पंचायत  सवर्ती स्तर र्धून 
वनवडलेल्या कार्ांना प्रशासकीय रं्जरूी देणे. 15 ववत्त आयोर् 
A to N  र्ध्ये दरर्हा 5 तारखेस ववत्त ववभार्ाकडे खचाची 
र्ावहती सादर करणे. वजल्हा सांख्ख्यकी कायालयाकडून 
वेळोवेळी कळववण्यात येणाऱ्या  ववववध योजनांचे र्लु्याकंन 
कार्ी आवश्यक र्दत करणे.,  
सवग सभांना अदयावत र्ावहतीसह  उपख्स्थत रहाणे, शासन 
वनणगयानसुार एर्आरइजीएस सेलर्धील अवधकारी/कर्गचारी 
यांना र्ार्गदशगन करणे, र्ावहती देणे, सर्न्वय साधणे. खाते 
प्रर्खु तसेच र्ट ववकास अवधकारी यांनी वेळोवेळी 
सांवर्तलेली कारे्. चौकशी अहवाल संपुणग स्वच्छता अवभयान, 
इंवदरा आवास घरकुले, अंतर्गत सवुवधा कारे् इ. कारे्. 

वरील 
प्रमाणे 

 

 कायासन 
क्र.आस्था-1 

वर्ग ०३ वर्ग ०४ च् या कर्गचा-यांची दर र्हाची वेतन देय्यके 
तयार करणे  
वर्ग ०३ व वर्ग ०४ च् या कर्गचारी यांची र्ळु सेवापुस् तके 
अदययावत करणे  
वर्ग ०३ व वर्ग ०४ च् या कर्गचा-यांच् या वार्थषक वतेन वाढी 
काढणे, आ.प्र.यो. लाभ वेतनवनश्चीती ववषयक कार्काज.   
वर्ग ०३ व वर्ग ०४ कर्गचा-यांच् या संवर्ग वनहाय सेवा जेष् ठता 
यादी तयार करणे ,बदली साठी र्ावहती ववरष् ठ कायालयास 
सादर करणे (प. स. अवधनस् त सवग कायालयाची एकवत्रत करण 
करुन )  
वग ०३ व वर्ग ०४ कर्गचा-यांच् या वेतन , प्रवास , सादील इ. 
चारर्ावह , सहार्ावह, आठर्ावह, अंवतर् अदांज पत्रक तयार 
करणे  
वर्ग ०३ व वर्ग ०४ च् या कर्गचा-यांची वनवतृ् ती प्रकरणे व इतर 
लाभाची प्रकरणे तयार करणे 
वर्ग ०३ वर्ग ०४ च् या  कर्गचा-यांची अर्थजत रं्जरु करणे  र्ळु 
सेवा पुस् तकात नोंदी ठेवणे  
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वर्ग ०३ व वर्ग०४ च् या कर्गचा-यांचा वरक् त पदांचा , अनवधकृत 
रै्रहजर , ववभार्ीय चौकशी र्ावसक अहवाल, ववरष् ठ 
कायालयास सादर करणे  
 र्ोपवनय अहवाल व तदसंबंधी पत्रव्यवहार करणे, वकरकोळ 
रजा नोंदवही, कर्गचारी यांचे जावर्न कदबे, वजल्हा पवरषद  
भववष्य वनवाह वनधी वहशेब तक्ते वाटप व तदसंबंधी 
पत्रव्यवहार करणे, 
पशधुन पयगवेक्षक यांच्या दैनंवदन व संभाव्य विरती कायगक्रर् 
रं्जरूी घेणे व तदसंबंधीत पत्रव्यवहार करणे. 
वार्थषक प्रशासन अहवाला कवरता एकवत्रत र्ावहती सादर करणे 
ईतर आस्थापना ववषयक कार्काज. र्टववकास 
अवधकारी/कक्ष अवधकारी/अवधक्षक यांनी वेळोवेळी 
सांवर्तलेली कारे् करणे. 

 कायासन 
क्र.आस्था-2 

ग्रार्ववकास अवधकारी/ग्रार्सेवक यांचे आस्थापना ववषयक 
सवग कार्काज करणे.   
त्यांची सेवापुस्तके अदयावत ठेवणे व दयु्यर् सेवापुस्तके 
अदयावत करुन देणे.   
वेतन देयके, िरकाची देयेक व प्रवासभत्ता देयके तयार करणे. 
ग्रार्ववकास अवधकारी/ग्रार्सेवक यांच्या दैनंवदनास रं्जरूी घेणे.  
ग्रार्सेवक वनवासस्थानबाबत आदशग ग्रार्सेवक 
प्रस्तावाबाबतची र्ावहती तयार करणे. 
स्थायी आदेश संकलने करणे.  र्टववकास अवधकारी व कक्ष 
अवधकारी /अवधक्षक यांनी सांवर्तलेली वेळोवेळी कारे् करणे. 
ग्रार्ववकास अवधकारी व ग्रार्सेवक यांची संवर्ग वनहाय सेवा 
जेष् ठता यादी तयार करणे ,बदली साठी र्ावहती ववरष् ठ 
कायालयास सादर करणे 
ग्रार्सेवक व ग्रार्ववकास अवधकारी यांची वनवतृ् ती प्रकरणे व 
इतर लाभाची प्रकरणे तयार करणे 
र्ोपवनय अहवाल व तदसंबंधी पत्रव्यवहार करणे, वकरकोळ 
रजा नोंदवही, कर्गचारी यांचे जावर्न कदबे, वजल्हा पवरषद  
भववष्य वनवाह वनधी वहशेब तक्ते वाटप व तदसंबंधी 
पत्रव्यवहार करणे, 
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 कायासन 
क्र.आस्था-3 
सर्ाजकल्या
ण 

कलाकार र्ानधन ववषयक कार्काज.  पंचायत सवर्तीकडील 
र्वहला व बालकल्याण 10 टक्के सेस अनदुानार्धील सवग 
योजनेचे प्रस्ताव तयार करणे व पंचायत सवर्तीकडे र्ा. 
सभापती यांची रं्जरूी घेणे तसेच तदसंबंधीच्या वटपण्या तयार 
करणे व वबले तयार करुन अथगववभार्कडे सादर करणे. 
सर्ाजकल् याण योजना वज. प. व पं.स स् तर २०/5 टक् के 
वनधीतील सवग प्रस् ताव प्राप् त करुन घेवून रं्जरूीसाठी सादर 
करणे 
सर्ाजकल् याण  योजना वज. प. व पं. स स् तर २०/5 टक् के 
वनधीतील सवग रं्जरू प्रस् तावाची देयके तयार करुन रं्जरूीसाठी 
सादर करणे 
सर्ाज कल् याण योजना वज. प. व प. स. स् तर २०/5 वनधीतील 
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प्राप् त सावहत् य लाभा् याना वाटप करणे.  
दवलत वस् ती सधुार योजना अतंर्गतसवग कार्काज  
सर्ाजकल् याण योजना वज. प. व प.स स् तर २०/5 टक् के 
वनधीतील सवग प्रस् ताव प्राप् त करुन घेवून रं्जरूीसाठी सादर 
करणे 
सर्ाजकल् याण  योजना वज. प. व प. स स् तर २०/5 टक् के 
वनधीतील सवग रं्जरू प्रस् तावाची देयके तयार करुन रं्जरूीसाठी 
सादर करणे 
7 टक्के वनर्हसलू अनदुान व तदसंबंधीची कायगवाही व 
पत्रव्यवहार करणे.  
सर्ाजकल्याणकडील तर्ाई वसलूी, सार्ाजीक न्यायवदन, 
व्यसन र्कु्ती कायगक्रर्ाचे आयोजन तदसंकंधी वहशेब व 
पत्रव्यवहार करणे, वनयतकावलके, स्थायी आदेश संकलने, 
र्टववकास अधकारी यांनी वेळोवेळी सांवर्तलेली कारे् करणे. 
वनयतकालीके, स्थायी आदेश संकलने अदयावत ठेवणे. 
र्ट ववकास अवधकारी / कक्ष अवधकारी /अवधक्षक यांनी  
वेळोवेळी सांवर्तलेली कारे् करणे. 

 आस्था-4 
र्.ग्रा.रो.ह.यो. 

रं्जरू र्स्टर ऑनलाईनसाठी डाटा ऑपरेटरकडे देणे, प्राप्त 
र्स्टर, खचग र्स्टर व ऑनलाईनसाठी वदलेले र्स्टर यांचा 
ताळरे्ळ ठेवणे व र्ावहती देणे. 
रोजचा पत्रव्यवहार पहाणे, र्ावहतीचे संकलने करणे, दैवनक, 
साप्तावहक, पंधरवडा व र्ावसक अहवाल संकलन करुन तयार 
करणे व कायालय प्रर्खु व ववभार्ीय कायालयास सादर 
करणे. 
पंचायत सवर्ती स्तरावरील सभा व त्याबाबतचे इवतवत्त 
वलवहणे. 
कार्ाना प्रशासवकय रं्जरूी देणे, कायारंभ आदेश देणे,  
आलेली र्स्टर स्वीकारणे रवजस्टरवर नोंदणी करणे व 
तपासणे. 
आवश्यक त्या शे-यांची नोंदणी करणे, छायावकत प्रती काढणे, 
त्या छायांवकत प्रवतच्या रवजस्टरला नोंदी घेणे. 
बजेट वॉच, वबल रवजस्टरला नोंदी घेणे/त्रटुी लावलेल्या 
र्स्टराचे संबंधीत यंत्रणेकडून पतुगता करुन घेवून िेर सादर 
करणे. 
ग्रार्रोजर्ार सेवक यांचे र्ानधनाचे र्ार्णीनसुार देयक तयार 
करुन लेखा शाखेकडे सादर करणे. 
र्स्टर व र्ापवहया व नर्नेू वाटप करणे व त्याच्या नोंदी 
करणे.  स्टेशनरी व त्याबाबतची देयके तयार करणे. 
एर्आरइजीएस आवक जावक नोंदवहया ठेवणे व रोजच्या 
रोज वलहून पुणग करणे. 
र्ट ववकास अवधकारी / कक्ष अवधकारी /अवधक्षक यांनी  
वेळोवेळी सांवर्तलेली कारे् करणे. 
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 आस्था-5 
प्रधानरं्त्री 

इंवदरा आवस योजना प्रस् ताव प्राप् त करुन घेवून रं्जरूीसाठी 
सादर करणे  

वरील 
प्रमाणे 

 



आवास 
योजना 
 

घरकुले प्रवतक्षा यादी सादर करणे  
घरकुले पुणग अपुणग र्ावसक प्रर्ती अहवाल तयार करणे  
राजीव र्ांधी वनवारा ०१ व ०२ प्रस् ताव प्राप् त करुन घेवून 
रं्जरूीसाठी सादर करणे  
राजीव र्ांधी वनवारा क्र ०१ व ०२ इंवदरा आवास योजना , रर्ाई 
आवास योजना उद्दीष् ठ ग्रार्पंचायतीना वाटप करणे.  
रर्ाई आवास योजना प्रस् ताव प्राप् त करुन घेवून रं्जरूीसाठी 
सादर करणे 
रं्जरू प्रस्तावाचे करारनारे् स्वीकारणे.  करारपत्र प्राप्त 
झालेल्या लाभा्याची पवहला हप्ता/दसुरा हप्ता रक्करे्साठी 
र्ार्णी करणे व लाभा्याची देयके तयार करणे. 
वतसरा हप्ता र्ार्णीपर्ाणे देयके तयार करणे व सदर देयके 
खचग पडल्यानंतर घराचे िौटोसह एर्आयएसवर अपलोड 
करणे व त्याबाबतच्या रवजस्टरवर नोंदी अदयावत ठेवणे. 

 आस्था-6 
 

रस्त्यावरील  वदवाबत्ती 100 टक्के अनदुान , जन सवुवधा 
अनदुान, २५१५, नार्री सवुवधा, क वर्ग यात्रास्तर , १४ ववत्त 
आयोर्, १५ ववत्त आयोर्, आर्दार वनधी , खासदार वनधी, 
डोंर्रीववकास, पंचायत सवर्ती स्तर, वजल्हा  पवरषद स्तर  
अंतर्गत अनदुान वाटपाव्दारे वबले तयार करणे व तदसंबंधी 
पत्रव्यवहार प्रस्ताव पाठववणे,  
ववस् तार अवधकारी (पंचायत ) यांचे सभेसाठी अहवाल तयार 
करणे  
र्रीबांची घरे प्रस् ताव तयार करणे  
१५ ववत् त आयोर् ग्रा. प. स् तर अनदुान वाटप करणे 
ग्रार्पंचायत उपकर , र्दु्ांक शलु् क अनदुान वाटप करणे 
पयावरण संतुलन  2.५० टक्के नळपाणी योजना प्रतीपुती 
वबलांबाबत, हातपंप/ववदयतु पंप पत्रव्यवहार ग्रार्पंचायत 
िंडातनू रक्कर् वसलु करणे, 
कायालनाकडील अवभलेख वर्ीकरण करुन संबंवधत 
कर्गचाऱ्यांकडे देणे, ग्रार्पंचायत  कर्गचारी आस्थापनाववषयक 
सवग कार्काज करणे, ग्रार्पंचायत शाखेकडील सादील देयके, 
नैसर्थर्क आपत्ती र्टाचा एकवत्रत अहवाल तयार करुन वरीष्ठ 
कायालयाकडे दैनंवदन सादर करणे, 
 संपुणग स्वच्छता अवभयान कायगक्रर् अहवाल संकलन व 
तदसंबंधी पत्रव्यवहार , १५ ववत्त आयोर्  बाबत सवग कार्काज 
करणे. र्ट ववकास अवधकारी यांनी वेळोवेळी सांवर्तलेली 
कारे् करणे.  र्ा. आयकु्त , र्खु्य कायगकारी अवधकारी , र्ा. 
उप र्खु्य कायगकारी अवधकारी (सा.) व पं.रा.स.र्दुदे पतुगता व 
तदसंबंधी पत्रव्यवहार करणे,  
संत र्ाडरे्बाबा अवभयान वेळोवेळी शासन /वज.प.स्तरावरुन 
घोवषत होणाऱ्या योजनाबाबत र्ावहती तदसंबंधी पत्रव्यवहार 
करणे व  वरीष्ठ कायालयाना र्ावहती सादर करणे. स्थायी 
आदेश संकलने ववनयत कावलके नोंदवहया अदयावत करणे. 
कर वसलुी, पाणीपटटी 15% र्ार्ासवर्ीय खचग र्ावसक सभा 
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इवतवतेृ्त र्वहला सभा ग्रार्सभा  इवतवतेृ्त इ.), वजल्हा ग्रार् 
ववकास वनधी 5 % अंशदान व कजग वसलुी ग्रार्पंचायतीकडून 
वसलु करुन चलनाने बकेँत भरणे, ग्रार्पंचातीकडे जर्ा 
होणारी सवग प्रकारची अनदुाने व तदसंबंधी पत्रव्यवहार, 
ग्रार्पंचयतीकडे  वनयर्बाहय हातवशल्लक रक्कर् यावर 
वनयंत्रण ठेवणे व पावती पुस्तकांवर वनयंत्रण ठेवणे. 

 आस्था-7 
स्टोअसग 

स्टेशनरी, खरेदी, साठा रवजस्टर तदसंबंधी पत्रव्यवहार करणे.  
स्थावर जंर्र् र्ालर्त्ता तदसंबंधी पत्रव्यवहार करणे.  संर्णक, 
देखभाल दरुुस्ती तदसंबंधी देयके तयार करणे. ववत्त ववभार् व 
अथगववभार्कडे सादर करणे.  
  पशवुवभार्ाकडील ववज वबले, दरूध्वनी देयके, औषध 
वाहातकू देयके व सादील देयके तयार करणे. 
सवग प्रकारची सादील देयके तयार करणे व अथगववभार्कडे 
सादर करणे. 
र्ट ववकास अवधकारी / कक्ष अवधकारी /अवधक्षक यांनी  
वेळोवेळी सांवर्तलेली कारे् करणे. 
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 प्रशा-1 पंचायत सवर्ती सभा कार्काज व तदसंबंधी सवग नोंदवहया व 
पत्रव्यहार अदयावत ठेवणे,  
कायालयीन  कर्गचारी एकवत्रत रीसीट /केस र्ोषवारा 
स् थायी आदेश संकलने एकवत्रत रवज्टर 
आर्सभा कार्काज व तदसंबंधी सवग नोंदवहया व पत्रव्यवहार 
अदयावत ठेवणे, वज.प./ पं.स.सदस्य यांचे र्ानधन व प्रवास 
भत्ता देयके आवण तदसंबंधीच्या सवग नोदवहया अदयावत 
ठेवणे,  
ध्वजारोहण बाबत सवग पत्रव्यवहार व कार्काज करणे 
सवग कायालयीन कर्गचारी दप् तर तपासणी कायगक्रर् तयार 
करणे  
ध् वजवदन संकलन  
र्ा. सभापती , उप सभापती यांचे स् वीय सहाय्यक म् हणनू 
कार्काज पहाणे  
(र्ा. सभापती र्होदय यांची दैनंवदनी तयार करणे , र्ानधन , 
प्रवासभत् ता देयके व इतर पत्रव् यवहार  करणे ) 
र्ान् सनु कायगक्रर्, पाणी टंचाई बाबत पत्रव्यवहार. 
र्ा. र्ट ववकास अवधकारीकर्गचा-यांच्या दैनंवदन् या व संभाव् य 
विरती कायगक्रर् प्रवास भत्ता देयके रं्जरू करणे. 
र्ा. र्ट ववकास  अवधकारी यांचे प्रवास भत् ता देयक तयार 
करणे  
पंचायत राज  सवर्ती ववषयक कार्काज, ससधु सर्ाधान 
पी आर बीअ रवजस् टर एकवत्रत (सवग कायासने )  
कक्ष अवधकारी/ अधीक्षक सभा यांची र्ावहती संकलीत करणे.  
र्ा. आयकु् त र्होदय व र्ा. र्खु् य कायगकारी अवधकारी 
यांजकडील तपासणी र्देु्द पुतगता करणे  
अवभलेख वर्ीकरण नस् ती जतन करणे व नाशन करणे 
कायालयीन लायब्ररी तदसंबंधी पत्रव्यवहार व नोंदवहया 
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अदयावत ठेवणे. 
कायालयीन वाहने, लॉकबकु, वहस्टीवशट, वडझेल अवग्रर् व 
सर्ायोजन व वाहनासंबंधी देयके तयार करणे व 
अथगववभार्कडे सादर करणे. तदसंबंधी नोंदवहया अदयावत 
करणे. 

 आवक 
जावक 

वरीष्ठ कायालयाकडून आलेले टपाल ख्स्वकारणे व टपाल 
ऑनलाईन करुन सवग कायासनाला वाटप करणे स्टमॅ्प 
अकाऊंटस ए.बी. रवजस्टर अदयावत ठेवणे, 14 संदभग 
नोंदवहया, पोस्टेज स्टमॅ्प खरेदीचे देयक तयार करुन स्टमॅ्प 
खरेदी करणे. र्ट ववकास अवधकरी/कक्ष अवधकारी / अधीक्षक 
यांनी वेळोवेळी सांवर्तलेली कारे् करणे.      
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 ववस्तार 
अवधकारी 
(पं.) 

ग्रार्पंचायत दप्तर तपासणी 
तक्रार अजांची चौकशी 
अपहार प्रकरणांची चौकशी 
लेखापरीक्षण र्दु्यांची पतूगता 
ग्रार्पंचायत ववभाजन प्रस्ताव तयार करणे 
सरपंच/उपसरपंच/सदस्य वरक्त पदांचा अहवाल देणे. 
सरपंच/उपसरपंच अववश्वास प्रस्तावासंबंधी कार्काज र्ावहती 
ग्रार् सवचवालय प्रस्ताव करणे 
यशवंत ग्रार्सर्धृ्दी योजना 
आदशग ग्रार्सेवक र्ावहती प्रस्ताव तयार करणे 
14 ववत्त/15 ववत्त आयोर्ा अंतर्गत कार्ाची पहाणी करणे 
ग्रार्पंचायत स्रीट लाईट बाबतची र्ावहती. 
वरसीट/केस पंधरवडा र्ोषवारा देणे 
ग्रार्पंचयात स्रीट लाईट बाबतची र्ावहती, वरसीट / केस 
र्ोषवारा देणे, वेळोवेळी शासन/ वज.प.स्तरावरुन घोवषत होणा-
या योजनाबाबत र्ावहती देणे, सर्ाजकल्याण योजना र्ट 
ववकास अवधकारी यांचेकडून वेळोवेळी येणाऱ्या सचुनाप्रर्ाणे 
कार्काज करणे. तक्रार अजाची सनुावणी, वनवडणवूवषयक 
पत्रव्यवहार करणे. सरपंच सवर्तीची सभा घेणे , जलस्वराज्य 
प्रकल्पववषयक कार्काज, संपुणग स्वच्छता कायगक्रर्ाची 
अंर्लबजावणी, ग्रार्स्वच्छता अवभयान कार्काज व अहवाल 
करणे.  
सर्ाजकल्याण योजना 
र्ट ववकास अवधकारी यांचेकडून वेळावेळी येणा-या 
सचूनांप्रर्ाणे कार्काज करणे. 
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 सहाय्यक 
लेखासिकारी 

स् थावनक वनधी लेखा पवरक्षण र्वधल र्देु्द र्हालेखकार कडील 
र्देु्द व पंचायत राज लेखा पवरक्षण र्देु्द यांचा पतुगता अहवाल 
सादर करुन प्रलंवबत र्देु्द वनकाली काढणे  
प्राथवर्क आरोग्य कें द्, तालकुा र्ास्तर, ग्रार्पंचायत 
वज.प.अनदुान संदभात तसेच सवग शाखा अंतर्गत लेखा 
ववषयक तपासणी , पंचायत सवर्ती कायगके्षत्रातील सवग 
ववभार्ांची र्.वव.अ. यांचे सचुनानसुार स्टोअर साठा 
पडताळणी, सवग शाखाच्या वेतन व भते्त देयकांसोबतच्या 
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अनसुचु्या तपासणी व वनयंत्रण, ववत्त पे्रषणाच्या र्ार्णीची 
वस्तवूनष्ठ पडताळणी, ववववध ववभर्ाकडुन येणाऱ्या 
हस्तांतरीत, अवभकरण अनदुान खचावर वनयंत्राण ठेवणे, सवग 
लेखाववषयक नोंदवहया तपासणी करणे, दरर्हा जर्ा खचाचा 
ताळरे्ळ ववत्त ववभार्ाशी घेणे,  
लेखा ववभार्ाकडील पणुग कार्काजावर देखरेख ठेवणे र्. वव. 
अ. यांनी  सांवर्तलेली वेळोवेळी कारे् करणे.   
पंचायत सवर्ती कायगके्षत्रातील ववववध ववभार्ाच्या वज. स्थावर/ 
जंर्र् र्ालर्ते्तचा शोध घेऊन त्या ववषयीच्या सवग र्ालर्त्ता 
नोंदवहयांची तपासणी करणे., पंचायत सवर्ती स्तरावरील सवग 
ववभार्ाच्या वाहनावर होणाऱ्या खचाची छाननी करणे. 
ववत् त ववभार् ससधुदरु्ग यांचेकडील दर र्हा र्ावसक सभेला 
उपख्स्थत राहणे र्ावसक ताळरे्ळ साठी हजर राहणे 

 कसनष्ट्ठ 
लेखासि 
कारी 

पंचायत सवर्ती कडील पेटी कॅशबकु नर्नुा नं. ०४ तपासणी 
करणे 
सवग योजनांचे कॅश बकू नर्नुा नं०७ ची तपासणी करणे व 
वहशेबाशी ताळरे्ळ बरोबर असल् याचे तपासणे  
ववरष् ठ सहाय्यक (लेखा) यांनी तपासलेल् या वबलांची छाननी 
करणे 
पंचायत सवर्तीकडील सवग आर्थथक व् यवहाराची तपासणी 
करणे  
जर्ा खचाचे वहशेब तपासणे  
अनार्त तसलर्ात नांदवहयाची तपासणी करणे  
पंचायत सवर्तीच् या अथग ववभार्ाकडील लेखा पवरक्षण 
अहवाल तसेच तपासणी अहवालांची पुतगता करणे 
वेतन वनख्श्चती प्रकरणे तपासणे  
अथग ववभार्ाकडील वरीष्ठ सहाय्यक लेखा व कवनष्ठ 
सहाय्यक लेखा यांचे कार्ावर देखरेख ठेवणे. 
र्ट ववकास अवधकारी यांनी सांवर्तलेली वेळोवळेी कारे् 
करणे.  
सहाय्यक लेखावधकारी यांचे अनपुख्स्थतीत त् यांचे कडील कारे् 
पहाणे 
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 अथग -२ पंचायत सवर्तीकडील सवग प्रकारची देयके तपासण, पंचायत 
सवर्तीकडील सवग योजनांची जनरल कॅशबकु नर्नुा नं. ७ 
वलवहणे, ववत्त पे्रषणाची र्ार्णी करणे, धनादेश साठा नोंदवही 
व सार्ान्य पावती पुस्तक नोंदवही वहशेब ठेवणे. 
बकॅ पास बकु व जनरल कॅश बकु यांचा रोजच्या रोज रे्ळ 
घेणे, पंचायत सवर्तीकडीलक र्ावसक/वार्थषक जर्ा खचाचे 
लेखे तयार करणे, स्थायी आदेश संकलन नस्ती ठेवणे, कवनष्ठ 
लेखावधकारी यांचे अनपुख्स्थतीत त्यांचेकडील कारे् सांभाळणे. 
नं. नं. १४ नसुार खचाच् या नोंदवहया ठेवून हसतांतरीत 
अवभकरण , वज. प. सेस खचाच् या नोंदी अदयावत ठेवणे 
वषग अखेरचे अवभलेख वर्थर्करण करणे 
दर र्हा होणा-या खचाचा ताळरे्ळ घेणे. र्ट ववकास 
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अवधकारी यांनी सांवर्तलेली वेळोवेळी कारे् करणे. 
 कृषी 

अवधकारी - 
सर्यो 

रासायवनक खते व र्णुवनयंत्रण संबंधीची कारे् करणे, 
रासासवनक खत अप्रर्ावणत नर्नेुबाबत योग्य ती कायगवाही 
करणे, रासायवनक खते ववक्रह कें द्ास भेटी देऊन योग्य ती 
तपासणी करणे व र्ावसक पुरवठा ववक्री अहवाल सादर करणे 
वकटनाशक औषधे र्णुवनयतं्रण संबंधीची कारे् करणे तसेच 
वकटकनाशकांची नर्नेु काढणे, अप्रर्ावणत 
वकटकनाशकेबाबत योग्य ती कायगवाही करणे, बी - बीयाणे 
र्णु वनयंत्रण संबंवधची कारे्  तसेच  नर्नेु काढणे, अप्रर्ावणत 
बी-बीयाणा संदभातील नेर्नु वदलेली कारे् करणे,  
 खासदार, आर्दार, रं्त्री र्होदययांचे तालकुा पातळीवरील 
दौऱ्यास हजर राहून कृवष ववषयक योजना व संबंवधत 
कार्काजाच्या संदभातील अहवाल सादर करणे, पाणलोट 
ववकास कायगक्रर्ाच्या संबधातील ववकास कारे् करणे. 
र्हात् र्ा र्ांधी राष् रीय ग्रार्ीण रोजर्ार हर्ी योजना अतंर्गत वकृ्ष 
व िळलार्वड तसेच र्ांडूळ खत प्रकल्पाच्या योजना 
राबववणे.   
कृवष ववभार्ाकडे पत्रव्यवहार सांभाळणे, र्हाराष्र वजल्हा 
पवरषद व पंचायत सवर्ती अवधवनयर्ातील तरतुदीच्या 
अनषंुर्ाने वजल्हा पवरषदेचे र्खु्य कायगकारी अवधकारी यांनी 
उपरोक्त कायगसचुीर्धील व त्या व्यतीवरक्त वेळोवेळी 
सोपववलेली इतर कारे् पार पाडणे.  ववशेष  घटक योजना, 
आवदवासी  उपयोजना वर्नी र्ाडा योजना राबववण्याबाबत 
कायगवाही करणे,  
कृवष रे्ळावे आयोवजत करुन र्ार्गदशगन करणे. पणी टंचाई 
राबववण्यासाठी वनराई/कच्चे बंधारे बांधण्याची रे्ळावे 
राबववणे. बायोर्सॅ ववकास कायगक्रर् राबववणे.  
डॉ. बाबासाहेब आंबेडकर कृषी स्वावलंबन योजना कृवष 
ववभार् व सेस र्धून ववशेष घटकासाठी राबववल्या जाणाऱ्या  
सवग योजनांची  अंर्जबतावणी करणे. र्ट ववकास अवधकारी 
यांनी सांवर्तलेली वेळोवेळी कारे् करणे.  
शेतकरी सहल शेतकरी र्ावसक वर्गणी दर वाढववणे. 
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 ववस्तार  
अवधकारी 
(कृषी)- 1 

रीप रब्बी व उन्हाळी हंर्ार् पीक पेरणी व पीक पवरख्स्थतीचा 
अहवाल तयार करणे, दैनंवदन पाऊसर्ान संदभातील अहवाल 
सादर करणे, नैसर्थर्क आपत्तीर्ळेु पीकांचे नकुसानीबाबतचे 
अहवाल सादर करणे, अवषगणजन्य पवरख्स्थतीत पीकांचे 
नकुसानीचे व नैसर्थर्क आपत्तीर्ध्ये पीक नकुसानीच पंचनारे् 
करणे व अहवाल सादर करणे. 
रोजर्ार हर्ी योजनेअतंर्गत जवाहर ववहीरीचे प्रस्ताव तयार 
करणे व सर्न्वय सवर्तीची रं्जरूी घेऊन पुढील कायगवाही 
करणे.  
वजल्हा पवरषद सेस, पंचायत सवर्ती सेस योजना राबववणे, 
र्हाराष्र वजल्हा पवरषद व पंचायत सवर्ती अवधवनयर्ातील 
तरतुदीच्या अनषुर्ाने वजल्हा पवरषदेचे र्खु्य कायगकारी 
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अवधकारी यांनी उपरोक्त  व त्या व्यवतरीक्त वेळोवेळी 
सोपववलेली इतर कारे् पार पाडणे. 
पी स्पधा कृवष रे्ळाव े यांचे आयोजन करणे, आदगश र्ाव, 
सधुारीत अवजारे, वकटकनाशक औषध े ववजप्सर् 
खताचे/जैववक खताचे वाटप करण्याबाबतची कायगवाही 
करणे,र्ोदार् पयगवेक्षण संदभातील कायगवाही करणे, कें द् 
पुरस्कृत र्ळीत, धान्य ववकास कायगक्रर्, कडधान्य ववकास 
कायगक्रर्, तणृधान्य ववकास कायगक्रर्, र्का ववकास कायगक्रर्, 
नोव्हाडगबोडग इत्यादी योजना राबववणे. 
वन र्होत्सव कायगक्रर् 20 कलर्ी कायगक्रर् राबववणे, 
ससचनयोजना, पीक संरक्षण योजनेची कारे् पार पाडणे, 
पीकावरील कीडव रोर्ांबाबत शेतकऱ्यांना र्ार्गदशगन करणे व 
या संदभातील साप्ताहीक अहवाल सादर करणे, शेतकरी 
सहल, ववस्तार अवधकारी (कृषी)-2 चे रै्रहजेरीत त्यांचे 
कायासनाकडील कार् पहाणे.  र्ट ववकास अवधकारी यांनी 
सांवर्तलेली  कारे् वेळोवेळी करणे.  

 ववस्तार अवध
कारी (कृ)- 2 

योर्सॅयोजना, र्हाऊजा योजना राबववणे, वजल्हा पवरषद सेस, 
पंचायत सवर्ती सेस योजना राबववणे, 
र्हाराष्र वजल्हा पवरषद   व पंचायत सवर्ती अवधवनयर्ातील 
तरतुदीच्या अनषुर्ाने वजल्हा पवरषदेचे र्खु्य कायगकारी 
अवधकारी यांनी उपरोक्त कायगसचुी र्धील व त्याव्यवतरीक्त 
वेळोवेळी सोपववलेली इतर कारे् पार पाडणे, पीक कापणी 
प्रयोर्, शेतकरी र्ावसक वर्गणीदार करणे, शेतकरी अपघात 
ववर्ा योजना अहवाल तयार करणे, 
र्ाती परीक्षण अहवाल तयार करुन वरीष्ठ कायालाकडे सादर 
करणे, कोकर् लार्वड, वर्नीकीट , 20 कलर्ी कायगक्रर्, 
ववस्तार अवधकारी (कृषी)-1 चे रै्रहजेरीत त्यांचे 
कायासनाकडील कार् पहाणे. 
र्ट ववकास अवधकारी यांनी सांवर्तलेली  कारे् वेळोवेळी 
करणे.   

वरील 
प्रमाणे 

 

 सहाय्यक 
पशधुन 
ववकास 
अवधकारी 

वजल्हा पवरषद शेळी र्ट तै्रर्ावसक अहवाल एकवत्रतकरणेव 
वजल्हा पातळीवर सादर करणे, 
ववशेष घटक योजना अंतर्गत वाटप केलेल्या दधुाळ जनावरांचे 
शेळीर्ट वाटप केलेल्या संस्थावनहाय पाठपरुावा, अहवाल 
तयार करणे, वजल्हा पातळीवर सादर करणे,  
पंचायत सवर्ती सेस अनदुानातनू योजना तयार करणे व सदर 
योजनेला तावत्रक व प्रशासकीय रं्जरूी घेण्याची कायगवाही 
करणे.त्या संदभात अदयावत लेखे ठेवणे, लेखा पवरक्षण 
अहवाल र्दुदे पतुगता, ववशेष घटक योजना शेळी र्ट तै्रर्ावसक 
अहवाल घेणे व वजल्हा पातळीवर सादर करणे, 
र्ावहतीचा अवधकारी अवधवनयर्-2005 अंतर्गत अहवालाचे 
संकलन, तसेच प्राप्त होणारे अजग अवपल बाबत कार्काज 
करणे, 
  तसेच तदसंबंधी अवभलेखाचे जतन, वजल्हा पातळीवरुन 

वरील 
प्रमाणे 

 



आलेल्या योजनांची अंर्लबलावणी व तदसंबंधी पत्रव्यवहार 
व अहवालांचे संकलन,  
 र्हाराष्र पशधुन ववकास रं्डळ अकोला यांजकडे भरणा 
केलेले कृवत्रर् रेतन, सेवाशलु्क नोंदवही अदयावत ठेवणे, 
वरवसट/केस रवजस्टर, स्थायी आदेश संकलने,  
र्ट ववकास अवधकारी  यांनी वेळोवेळी सांवर्तलेली कारे् 
करणे. 

 पशधुन 
पयगवेक्षक 

र्ावसक प्रर्ती अहवाल एकत्रीकरण 
वार्थषक अहवाल एकत्रीकरण 
ववववध र्ान्सनू पुवग व इतर लसींचे संस्थावनहाय वाटप करणे  
लसीकरण झाल्यावर वजल्हयाला एकत्रीत व दैनंवदन अहवाल 
सादर करणे. वार्थषक लसर्ार्णी करणे 
वजल्हयावरून आलेल्या औषधांचे वाटप करणे, वार्थषक 
लसर्ार्णी करणे 
पायलार् लसीकरण ऑनलाइल करणे वरपोटींर् करणे 
सेवाशलु्क एकत्रीत करून भरणा करणे 
PRA-PRB रे्न्टेन करणे 
र्ा.र्कुाअ तपासणी, र्ा.र्खु्य लेखा व ववत्त तपासणी, 
स्थावनक लेखा वनधी ऑडीट तपासणीसाठी रेकॉडग दाखववणे व 
तपासणी र्दुदे पुतगता करणे 
वजल्हयावरून र्ार्णी केली जाणारी ववववध ऑडीट पतुगता 
करून सादर करणे 
खाते प्रर्खु तपासणी र्ाहीती सादर करणे 
अवभलेख करणे 
लंम्पी रोर् अहवाल दैनंवदन सादर करणे 
वज.प,नापुयो दधुाळ जनावरे,शेळीर्ट,1000 र्ांसल पक्षी 
योजनेचे अजग घेणे व प्रस्तावांची ऑनलाइन छाननी करणे व 
वजल्हयाला सादर   करणे पुढील योजना खरेदी कार्काज 
करणे 
लंम्पी लसीकरण अहवाल ऑनलाइन दैनंवदन सादर करणे 
कृवत्रर् रेतन,र्भगधारणा,वासरे यांच्या ऑनलाइन नोंदी करणे 
अनवुंवशक सधुारणा कायगक्रर् योजना राबववणे 
वजल्हा परीषद योजना पाठपुरावा अहवाल एकत्रीकरण करून 
सादर  
24.खाते प्रर्खु सभा र्ाहीती सादरीकरण 
नाववन्यपुणग दधुाळ,शेळीर्ट,1000 र्ांसल पक्षी शेड बांधकार्  
पाठपुरावा अहवाल एकत्रीकरण करून सादरकरणे  
शेवर्ा लार्वड योजना अंर्लबजावणी करणे 
पी.पी.आर रोर् वनर्ुगलन कायगक्रर् राबववणे 
वज.प.कडील सवग योजना राबववणे 
राज्य व कें द्पुरस्कृत सवग योजना राबववणे 

वरील 
प्रमाणे 

 

 आरोग्य 
पयगवेक्षक 1 

1)साथ रोर् वनयंत्रण-पाणी शधु्दीकरण,पाणी नर्नेु 
तपासणी,ग्रार्पंचाचयतीना भेटी व तदसंबंधी 
2)राष्रीय अंधत्ववनवारण कायगक्रर् 

वरील 
प्रमाणे 

 



3)क्षयरोर् वनयंत्रण कायगक्रर् 
4)आरोग्य तपासणी र्ोवहर् 
5)प्राथवर्क आरोर्य कें द् भेटी,उपकें द्ाना भेटी, आरोग्य 
ववषयक कार्काजावर देखरेख. 
6)सल्लर्ार सभेला उपख्स्थती 
7)नारु वनर्ुगलन कायगक्रर् 
8)आरोग्य ववषयक तक्रारींचे वनवारण,सावगजवनक आरोग्य 
दषृ्टया ना हरकत दाखले, आरोग्य ववषयक सवग प्रकारचे 
कार्काज. 
9)कुटंुब कल्याण 
10)र्ाता आलसंर्ोपन 
11)पल्स पोलीओ कायगक्रर् 
12)वहवर्ाप वनर्ुगलन कायगक्रर् 
13)सभा, प्रवशक्षण रे्ळावे आयोजन व व्यवस्थापन 
14)आरोग्य ववषयक सवग प्रकारची तपासणी/लेखा 
परीक्षणातील र्दु्यांची पतूगता 
15)पंचायत सवर्तीच्या कार्काजातील आरोग्य ववषयक 
ववषयांची पतूगता. 
17)वरील कार्ाव्यवतरीक्त र्ट ववकास अवधकारी पंचायत 
सवर्ती यांनी वेळोवेळी वदलेली कारे् 

 आरोग्य 
पयगवेक्षक 2 

 
उपकें द् भेटी 
प्रा.आ.कें द् भेटी 
पी.एर् वकसान योजना  
ग्रार्पंचायत भेटी 
प्राथवर्क शाळा व अंर्णवाडी भेटी 
जी.पी.डी.पी. कायगक्रर् अंतर्गत प्रवशक्षण व सभा 
उपकें द् र्लु्यर्ापन 
दवुषत पाणी अंतर्गत तक्रार ववषयक कार्काज करणे 
साथरोर् ववषयक कार्काज करणे 
सहा राष्रीय कायगक्रर् अंतर्गत कार्काज करणे 
वरीष्ठ स्तरावरून राबववणेत येणाऱ्या आरोग्य ववषयक र्ोवहर् 
भेटी 
जलजीवन वर्शन कार्काज पडताळणी 
उपकें द्स्तरीय कर्गचारी दप्तर पडताळणी र्लु्यर्ापन करणे 
कायालय प्रर्खुांनी वेळोवेळी वदलेल्या सचुनानसुार कार्काज 
करणे 

वरील 
प्रमाणे 

 

  



 
 

कलम 4 (1)(ख)(तीि) 
कलम 4 (1)(ख)(दोि) िमिुा ख 

 
मििगय प्रमक्रयेतील पयगरे्क्षि र् जबाबदारीचे उत्तरदाईर्तर् मिश्चचत करुि कायगपध्दतीचे प्रकाशि 
(कामाचा प्रकार / िार् ) 
 
कामाचे स्वरुप : - 
संबसित तरतदू :- 
असिसनयमाचे नांव :-  
सनयम :- 
शासन सनणणय :-  
पसरपते्र :- 
कायालयीन आदेश :- 
अन . 
क्रमाक 

कामाचे स्वरुप कालावसि 
सदवस 

कामासाठी जबाबदार असिकारी असभप्राय 

1 ग्राम पंचायत तपासणी 1 सदवस सवस्तार असिकारी (पंचायत)  
2 खत व सकटक नाशके परवाने तपासणी 1 सदवस कृसष असिकारी   
3 अिणवेळ ग ण सनयंत्रक 1 सदवस कृसष असिकारी  
4 बचत गटाचे गे्ररे्डशन करणे 1 सदवस सवस्तार असिकारी (स्वग्रास्वयो)  
 

कलम 4 (1)(ख)(चार)   िमिुा (क) 

   
िमनु्यामध्ये कामाचे प्रकटीकरि               
 
संघटिांचे लक्ष आथीक 
 
अि.ुक्र. कामाचे कायग कामाचे प्रमाि आर्थथक लक्ष अमिप्राय 

 
मिरंक 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
   
पंचायत सममती स्तरार्रील कामाची कालमयादा - काम पिूग होण्यासाठी 
 
प्रर्तयेक कामाची कालमयादा 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
अन . 
क्र. 

कामाचे कायण सदवस/तास 
प णण 
करण्यासाठी 

जबाबदार असिकारी तक्रार सनवारण असिकारी 

1 जन्म नोंदणीचा दाखला 6 
वषाच्या आसतल 

1 सदवस ग्राम सवकास असिकारी व 
ग्रामसेवक   

 उप म ख्य कायणकारी असिकारी, 
(ग्रा.प.)                                       

2 मतृ्य ूनोंद (1 वषावरील) 1 सदवस ग्राम सवकास असिकारी व 
ग्रामसेवक   

उप म ख्य कायणकारी असिकारी, 
(ग्रा.प.)                                       

3 सववाहनोंद दाखला  1 सदवस ग्राम सवकास असिकारी व 
ग्रामसेवक    

उप म ख्य कायणकारी असिकारी, 
(ग्रा.प.)   
                                     

4 दासरद्रये रेषेखालील दाखला 1 सदवस ग्राम सवकास असिकारी व 
ग्रामसेवक   

प्रकल्प संचालक 
 

5 सवसवि योजनांच्या 
लाभासाठी करावयाच्या 
अजाचे नम ने 

1 सदवस गट सवकास असिकारी व 
सहाय्यक गट सवकास असिकारी 

संबसित खाते प्रम ख 

     
कलम 4 (1) (ख) (पाच) िमिुा ड 

कामाशी संबमित कायालयीि आदेश िोरिार्तमक पमरपत्रके 
 

अि.ुक्र. मर्षय क्रमांक तारीख अमिप्राय असल्यास 
मिरंक 

 
                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब ) (चार)   नम ना (ब) 



कलम 4 (1) (ख) (सहा) िमिुा इ 
 
          दोडामार्ग येथील पंचायत सममती कायालयामध्ये उपलब्ि दस्तएैर्जांची यादी 
 
दस्त एैर्जांचा मर्षय  
 
अि.ु 
क्र. 

दस्तएै 
र्जांचा 
प्रकार 

           मर्षय संबमित वयक्ती /पदिाम उपलब्ि मठकाि 
(उपरोक्त 
कायालयात 
उपलब्ि िसल्यास) 

 1 अ आवक /जावक बारसनशी श्रीम. प्रतिक्षा भैरु वरक, 
क.सहाय्यक 

आवक /जावक 

2 अ सनयतकालीके अहवाल नोंदवही श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

3 अ रे्डर्डस्टॉक रसजस्टर 
गं्रथालय ब क रसजस्टर 

श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर क.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

  सहस्री सशट, लॉग ब क श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

4 अ असभलेख जतन फाईल - अ,ब,क,क-
1, र्ड 
असभलेख नाशन रसजस्टर 

श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

5 अ चेक इश्य ूरसजस्टर श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर क.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

6 अ पेन्शन फंर्ड लेजर ब क श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर क.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

7 अ अन दान नोंदवही  जमा/खचण  श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर क.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

8 अ इसतवतृ्त नोंदवही श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

9 अ जन्म-मतृ्य ूनोंदवही श्री.कमलेश गावडे 
कसनष्ट्ठ.सहाय्यक 

आस् था- २/ आस् था- 
5 

10 ब रजा मंजरूी आदेश कायणभार यादी श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

11 ब जासमन कदबे रसजस्टर श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 
श्री.कमलेश गावडे 
कसनष्ट्ठ.सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 
आस् था- २/ आस् था- 
5 

12 ब वेतन देयके फाईल  
 

श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 



4 ब सादील रसजस्टर 
सर्डपॉर्डीट रसजस्टर 

श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर कसनष्ट्ठ.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

5 ब प्रवासभते्त फाईल 
 

श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

6 ब पेन्शन पेमेंट रसजस्टर श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर कसनष्ट्ठ.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

7 क तपासणी नोटस् व त्यावरील कायणवाही श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

 8 क साठा नोंदवही  
सादील रसजस्टर 

श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर कसनष्ट्ठ.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

9 क दैनंसदन्या व संभाव्य सफरती कायणक्रम श्रीम. ज्योत्सना मनोज 
बंगारे, वरीष्ठ सहाय्यक 

कायासन-आस्था-
1/प्रशा-1 

10 क जनरल कॅश ब क/य र्डीआर श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर कसनष्ट्ठ.सहाय्यक 

कायासन- आस्था-
7/अथण-3/ अथण-4 
असतसरक्त कायणभार 

11 क माससक ताळमेळ पत्रक श्री. रणतजि बापरूाव टोम्पे 
वतर.सहा. लेखा 

कायासन-अथण-3 

 
                  
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (सात) िमिुा 
मिरंक 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नम ना (अ) 
पंचायत सममती दोडामार्ग कामाशी संबमित मियम / अमिमियम 

 
अि.ुक्र. सचुिा पत्रकािसुार मदलेले मर्षय मियम क्रमांक र् र्षग अमिप्राय असल्यास 
1 1.सेर्ा अमिलेख ठेर्िे 

2.अमिकारी/कमगचारी यांच्या रजा मंजरू 
करिे 
3.अमिकारी/कमगचारी यांची रे्ति देयके 
तयार करुि ती पामरत करिे 
4.अमिकारी/कमगचारी यांच्या दैिंमदन्या मंजरू 
करिे. 

म.मज.प. र् पं.स. 
अमिमियम 1961 मिील 
कलम 95(1) र् 96 (1) 
िसुार मा.म.ुका.अ. मज.प. 
ससिदुरु्ग यांिी ठरर्िू 
मदल्याप्रमािे. 

-- 

 
 
 



 
कलम 4 (1) (ख)  (पाच) िमिुा (ड) 

पंचायत सममती दोडामार्ग कामाशी संबमित शासि मििगय / पमरपत्रके 
अ.क्र. शासि मििगय/ पमरपत्रका िसुार  मदलेले 

मर्षय 
पमरपत्रक  क्रमांक  
र् तारीख 

अमिप्राय असल्यास 

1 महात्मा गांिी राष्ट्रीय ग्रामीण रोजगार हमी 
योजनांतगणत कामांना प्रशासकीय मान्यता  
देणेबाबत. 

शासनाचे सनयोजन 
सवभागाकर्डील सनणणय 
क्र.मग्रारोहयो-2010/ 
प्र.क्र.47/रोहयो-10 
 सद. 8/6/2018 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

2 महात्मा गांिी राष्ट्रीय ग्रामीण रोजगार हमी 
योजना फळबाग लागवर्ड करणेबाबत. 

शासनाचे सनयोजन 
सवभागाकर्डील सनणणय 
क्र.मग्रारोहयो-2011/ 
प्र.क्र.58/रोहयो-10अ 
 सद. 29/6/2011 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

3 सजल्हा पसरषद,पंचायत ससमतीची आमसभा 
बोलावण्याबाबत. 

शासनाचे ग्रामसवकास व 
जलसंिारण सवभाग, मंत्रालय 
म ंबई 
क्र.सजपआ-1098/सीआर 
/05 सदनांक5/11/1998 

सदर सनणणयातील सचूनेन सार 
ताल कास्तरावर आमसभा घेण्यात 
येते. 

4 सजल्हा पसरषदेच्या गट क व गट र्ड च्या 
कमणचा-यांच्या बदल्यांच्या िोरणाबाबत. 

शासनाचे ग्रामसवकास व 
जलसंिारण सवभाग, मंत्रालय 
म ंबई 
क्र.सजपब-414/प्र.क्र.112 
आस्था-14 सदनांक 
15/5/2014 

सदर शासन सनणणयातील िोरणान सार 
ताल कांतगणत बदल्याची कायणवाही 
केली जाते. 

5 सवसवि कलयाणकारी योजनेमध्ये 
वस्त स्वरुपात समळणा-या लाभाचे हस्तांतरण 
रोख स्वरुपात थेट लाभार्थ्यांच्या बकँ 
खात्यात करणेबाबत. 

शासनाचे सनयोजन 
सवभागाकर्डील शासन सनणणय 
क्र.सर्डसीटी-
2316/प्र.क्र.133/का.1417 
सदनांक13/3/2017 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

6 पश िन संविणन सवभागामाफण त राबसवण्यात 
येणा-या सवसवि वैयक्तीक लाभाच्या 
योजनामध्ये वस्त स्वरुपात समळणा-या 
लाभाचे हस्तांतरण राखस्वरुपात थेट 
लाभार्थ्यांच्या बकँ खात्यात करण्याबाबत. 

शासनाचे कृसष पश संविणन 
द गिवयवसाय सवकास व 
मत्स सवकास सवभाग,नागप र 
सदनांक12/12//2017 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

7 सजल्हा पसरषद व पंचायत ससमत्यांनी त्यांच्या 
उत्पन्नाच्या सकमान 20 टकके रक्कमेत न 
मागासवगीयांच्या कलयाणासाठी 
घ्यावयाच्या योजना  

शासनाचे ग्रामसवकास व 
जलसंिारण सवभाग शासन 
सनणणय क्र.मागास-
1098/प्र.क्र.73/34 
मंत्रालय म ंबई जदनाक 
20/10/1999 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

8 महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अदयादेश -2015 
अंतगणत लोकसेवा ,सनयत कालमयादा 

शासनाचे ग्रामसवकास व 
जलसंिारण सवभाग शासन 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 



पदसनदेशीत असिकारी प्रथम व स्व्दतीय 
प्रासिकारी असिसचूीत करणेबाबत. 

सनणणय क्र.आरटीएस-2015/ 
प्र.क्र.32/परा-5 बांिकाम 
भवन मंत्रालय म ंबई जदनाक 
14/7/2015 

9 र्डॉ.बाबासाहेब आंबेर्डकर कृसष स्वावलंबन 
येाजना 

शासनाचे 
कृसष,पशंस िणन,द ग्िसवकास 
व मत्स्यव्यवसाय सवभाग 
शासन सनणणय क्र.संकीणण-
2018/प्र.क्र.125/3अे 
मंत्रालय म ंबई जदनाक 
17/7/2018 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

10 ग्रामीण तीथणके्षत्र सवकास योजनेंतगणत ग्रामीण 
सवभागातील तीथणके्षत्र यांच्या सवकासाबाबत. 

शासनाचे ग्रामसवकास व 
जलसंिारण सवभाग शासन 
सनणणय क्र.तीथणसव-
2011/प्र.क्र.651/योजना-7 
बांिकाम भवन मंत्रालय 
म ंबई सदनाक 16/11/2012 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

11 मा.लोकप्रतीसनिींनी सचूसवलेल्या ग्रामीण 
भागातील गावांतगणत रस्ते ,गटारे व अन्य 
म लभतू स सविांच्या कामाबाबत. 

शासनाचे ग्रामसवकास व 
जलसंिारण सवभाग शासन 
सनणणय क्र.सवकास-
2009/प्र.क्र.193/प.रा-8 
बांिकाम भवन मंत्रालय 
म ंबई सदनाक 3/5/2011 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

12 स्वणण जयंती स्वरोजगार योजना 
 

ग्राम सवकास मंत्रालय म ंबई 
सद.30.09.1999 
शासन सनणणय क्र.संस्वस 
1002/प्रक्र.127/पाप  
16/मंत्रालय म ंबई 32 
सद.6.12.2002 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

13 राजीव गांिी प्रशासकीय गसतमानता 
असभयान 
 

महाराष्ट्र शासन 
क्र.साप्रसव/प्रस िा-1000 
/प्र.क्र.26/2001/18अ सद. 
3ऑगस्ट 2001 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

14 महाराष्ट्र ग्रामीण रोजगार हमी योजना महाराष्ट्र शासन सनयोजन 
सवभाग मंत्रालय म ंबई-32 
यांचेकर्डील शासन सनणणय 
क्र.मग्रारोहयो-2006/ 
प्र.क्र.104/रोहयो-10/सद.19 
ऑक्टोबर 2006 
 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 

15 राष्ट्रीय बायोगसॅ व खत व्यवस्थापन 
कायणक्रम. 

अपारंपारीक ऊजा सवभाग 
क्र.5-5/2014BE मंत्रालय 
म ंबई-32 सदनांक 
30/6/2014 

सदर शासन सनणणयान सार योजनेची 
अंमलबजावणी केली जाते. 



 
 

कलम 4 (1) (ख) (नऊ) 
 

पंचायत सममती दोडामार्ग येथील कायालयामध्ये दस्तएैर्जांची र्र्गर्ारी 
 
अि.ुक्र. मर्षय  दस्तएैर्जाचा 

प्रकार 
प्रमखु बाबींचा 
तपमशलर्ार 

सरुमक्षत ठेर्ण्याचा 
कालार्मि 

1 
2 
3 
4 
 
5. 
 
6. 
 
7. 
 
8. 
 
 
9. 
 
 
10. 

वेतनदेयके 
प्रवास भत्ता देयके 
दैनंसदनी नोंदवही 
आस्थापनासवषयक 
 
कायालयीन फर्थनचर व इतर 
कायालयीन वस्त ू
कायालयीन वाहनांचे सहस्रीसशट व 
लॉगब क 
आवक/जावक बारसनशी 
 
हजेरीपत्रक 
 
 
सभा इसतवतृ्त नोंदवही 
 
 
योजनासवषयक नस्ती 
 

व्हावचर 
व्हावचर 
नोंदप स्तक 
नोंदप स्तक 
 
नोंदप स्तक 
 
नोंदप स्तक 
 
नोंदप स्तक 
 
हजेरी 
 
 
नोंदवही 
 
 
नस्ती 
 
 
 

वेतनासंबंिीत खचण 
प्रवासासंबंिीत खचण 
प्रवास संबंिीत खचण 
सेवाप स्तक, प्रशासकीय 
बाबी 
टेबल, खचूी कपाट व 
इतर कायालयीन वस्त ू
वाहनांची झालेली 
द रुस्ती व सफरती 
पत्रव्यवहाराचा 
 
कमणचा-यांची 
उपस्स्थतीबाबतची नोंद 
सभा कामकाजाची 
इसतवतृ्त व ठराव 
नोंदवही 
योजनासवषयक 
कागदपत्रांची नस्ती 
 

ब असभलेख 
क असभलेख 
क-1 असभलेख 
 
अ असभलेख 
अ असभलेख 
 
अ असभलेख 
 
अ असभलेख 
 
र्ड असभलेख 
 
 
अ असभलेख 
 
 
ब असभलेख 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (सात) 
 

पंचायत सममती दोडामार्ग येथील कायालयाच्या पमरिामकारक कामासाठी जिसामान्यांशी सल्ला मसलत करण्याची 
वयर्स्था 

 
 
अि.ुक्र. सल्ला 

मसतीचे 
मर्षय 

कायगप्रिालीचे मर्स्ततृ र्िगि कोिर्तया 
अमिमियमा/मियमा/पमरप
त्रकावदारे 

पिुगरार्तृ्तीकाल 

1 आमसिा 
बोलामर्िे 

र्षातूि एकदा मजल्हा पमरषद र् 
पंचायत सममती कामाचा आढार्ा 
घेण्यासाठी मा.आमदार महोदय यांच्या 
अघ्यक्षतेखाली पंचायत सममती 
कायगके्षत्रातील लोकप्रमतमििी सामामजक 
कायगकते अमिकारी यांची एकमत्रत 
बोलामर्लेली सिा 

महाराष्ट्र शासि ग्राम 
मर्कास मर्िार् 
पमर.क्र.पीआरसी/2077/
3998(720)(3)   बारा   
मद.9 मे 1978 

-- 

 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) 
 

दोडामार्ग येथील पंचायत सममती  कायालयाच्या सममतीची यादी प्रकामशत करिे 
          
 
अ.क्र. ससमतीचे नांव ससमतीची 

रचना/सदस्य 
ससमतीचे 
उददेश 

सभेच्या 
बैठकीची 
वारंवारीता 

सभा 
जनसामान्यासाठी 
ख ली आहे जकवा 
नाही 

बैठकीचे 
इसतवतृ्त 
जनतेसाठी 
पाहण्यासाठी 
ख ले आहेत 
काय 

बैठकीचे इसतवतृ 
कोणाकरे्ड 
उपलब्ि आहे. 

 पचायत 
ससमती 
दोर्डामागण 

16 ग्रामसवकास 
संदभातील 
योजनांची 
प्रभावीपणे 
अंमलबजावणी 
करणे व  
िोरणात्मक 
सनणणय घेणे. 

30 सदवसात 
1 वेळ 
अपसरहायण 
कारणास्थव 
खास सभा 

नाही नाही दोर्डामागण 
पंचायत ससमती 
कायालय 

 
                      
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख)  (िऊ) र् (दहा) (जािेर्ारी 2025 अखेर ) 
पं.स.दोडामार्ग कायालयातील अमिकारी/कमगचारी यांची िारे् /पते्त र् र्तयांचे मामसक रे्ति िते्त 

अ.क्र. पदनाम असिकारी/ 
कमणचा-याचे नाव 

वगण रुज ूसदनांक दरूध्वनी क्रमांक एकूण वेतन 

1.  सहाय्यक प्रशासन 
अवधकारी 

श्री. प्रशांत कावशनाथ 
पाटकर  

गट- ब  9422145843 

 

 

2.  कवनष्ठ प्रशासन 
अवधकारी  

श्री. जर्वदश राजारार् 
सावंत  

गट-क 17.09.91 9423302190 

 

56200 

3.  कवनष्ठ प्रशासन 
अवधकारी  

श्री. वनवतन यशवंत 
आरोंदेकर  

गट-क  9422392796 

 

113350 

4.  
सहा. लेखावधकारी 

श्री. सदावशव र्णेश 
सावंत 

गट-क 16.12.99 9422967088 

 

106443 

5.  
कृषी अवधकारी श्री.वनलेश वसंत जाधव 

गट-क  9588439320 

 

 

6.  
कवन.लेखावधकारी 

श्री. सधुाकर र्ारोती 
राठोड 

गट-क  9145320827 

 

103317 

7.  सहा.पशधुन ववकास 
अवधकारी 

श्री. वचन्र्य रं्र्ारार् 
पटकारे  

गट-क 07.07.21 9403558653 83238 

8.  
शाखा अवभयंता 

श्री. अवर्त सभुाष 
कल्याणकर 

गट-क   113684 

9.  कवनष्ठ अवभयंता श्री. अर्ोल कारांडे गट-क   100517 

10.  
पशधुन पयगवेक्षक 

श्री. यशवंत वभवा 
वजरेकर    

गट-क     

11.  
पशधुन पयगवेक्षक 

श्री. अवभषेक चंद्भान 
ढवळे   

गट-क   86589 

12.  
पशधुन पयगवेक्षक 

श्री. बळीरार् नार्ोराव 
वाघर्ारे  

गट-क   138123 

13.  
आरोग्य पयगवेक्षक श्री. ववकास बापु ठाकर 

गट-क  9403070980 

 

92582 

14.  
आरोग्य पयगवेक्षक श्री. वजतेंद् श्रावण  तायडे 

गट-क  7721998363 

 

98104 

15.  ववस्तार अवधकारी 
सांख्ख्यकी 

श्री. नरेंद् सत्यववजय 
र्ावडे  

गट-क 12.10.20 9324255240 

 

64700 

16.  ववस्तार 
अवधकारी(कृषी) 

श्री. सवुजत ज्ञानदेव 
र्ायकवाड 

गट-क - 9850731690 

 

 



17.  
ववस्तार अवधकारी(पं) श्री. श्रीरंर् अशोक जाधव  

गट-क  -- 9420739070 

 

122577 

18.  
ववर. सहा लेखा श्री.रणवजत बापरूाव टोम्पे 

कट-क -- 9082073905 

 

103492 

19.  
ववरष्ठ सहाय्यक  

श्रीर्. ज्योत्स्ना र्नोज 
बांर्ारे  

गट-क  9370219328 

 

100517 

20.  ववरष्ठ सहाय्यक  श्री. शैलेद् र्जानन शेटये  गट-क  8329436838 79613 

21.  
कवनष्ठ सहाय्यक  

श्री. साईप्रसाद शेखर 
पावसकर  

गट-क  8698526318 

 

77338 

22.  
कवनष्ठ सहाय्यक  श्री. भद ुर्हादेव र्ांवकर  

गट-क  9420738863 

 

75087 

23.  
कवनष्ठ सहाय्यक  श्रीर्. प्रवतक्षा भैरु  वरक  

गट-क  9420246954 

 

60028 

24.  
कवनष्ठ सहाय्यक  

श्रीर्. पल्लवी वसंत 
ठाकरे  

गट-क  9322558799 

 

82499 

25.  कवनष्ठ सहाय्यक  श्रीर्. वसता र्ोसवद भांर्रे गट-क  8805761959 100019 

26.  
कवनष्ठ सहाय्यक  

श्री.कर्लेश वशवरार् 
र्ावडे 

गट-क  9405226907 

 

100019 

27.  
हवालदार  

श्री. पाटीलबवुा र्हाद ु
डार्से  

गट-क  9404451463 83952 

28.  पवरचर श्री. पांडुरंर् रार्चंद् नाईक   गट-क    

29.  पवरचर श्री.दत्त्तात्रय ववष्ण ूठाकर     गट-क    

30.  पवरचर श्री. ररे्श ववष्ण ुजाधव     गट-क   67814 

31.  पवरचर श्री. सदुन नारायण नरसलेु     गट-क   100279 

 

                            कलम 4 (1) (ख) (दहा)  
दोर्डामागण येथील पंचायत ससमती कायालयाच्या असिकारी कमणचा-यांची वेतनाची सवस्ततृ मासहती प्रकासशत करणे. 
अ.क्र. वगण वेतन रुपरेषा इतर अन जे्ञय भते्त 

 सनयसमत 
महागाई 
भत्ता/घरभारे्ड 
भत्ता/ शहर भत्ता 

प्रसंगान सार 
(जसेप्रवास भत्ता) 

सवशेष भत्ता ( जसे 
प्रकल्प भत्ता प्रसशक्षण 
भत्ता ) 

            गट-अ 
1 गट सवकास असिकारी S-20: 56100- महागाई- 42% -- -- 



र्ट-अ 177500 घरभारे्ड - 9% 
            गट-ब 
2 सहाय्यक गट सवकास 

असिकारी गट-ब 
S-15: 41800-
132300 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

            वगण-क 
3 कक्ष असिकारी S-14: 38600-

122800 
महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

4 सहाय्यक लेखासिकारी S-14: 38600-
122800 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

5 कृसष असिकारी 
(समयो) 

S-14: 38600-
122800 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

6 कृसष असिकारी 
(सवघयो) 

S-14: 38600-
122800 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 
 

-- -- 

7 सवस्तार असिकारी 
(कृसष) 

S-13: 35400-
112400 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

8 सवस्तार असिकारी 
(आरोग्य) 

S-17: 47600-
151100 

महागाई- 17% 
घरभारे्ड - 8% 

-- -- 

9 सवस्तार असिकारी 
(ग्रामपचायत) 

S-13: 35400-
112400 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

10 शाख असभयंता 
(बांिकाम) 

S-15: 41800-
132300 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

11  कसन.प्र.असिकारी S-13: 35400-
112400 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

12 कसन. लेखासिकारी S-13: 35400-
112400 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

13 सवस्तार असिकारी 
(सां) 

S-14: 38600-
122800 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

14 स. प. सव.असिका. S-13: 35400-
112400 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

15 पश िन पयणवेक्षक S-10: 29200-
92300 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

16 वसरष्ट्ठ सहाय्यक S-8: 25500-
81100 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

17 कसनष्ट्ठ सहाय्यक S-6: 19900-
63200 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

18 वाहन चालक S-6: 19900-
63200 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

19 हवालदार S-3: 16600-
52400 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

20 पसरचर S-1: 15000- महागाई- 42% -- -- 



47600 घरभारे्ड - 9% 
अ.क्र. वगण वेतन रुपरेषा               इतर अन जे्ञय भते्त 

 सनयसमत महागाई 
भत्ता/घरभारे्ड भत्ता/ 
शहर भत्ता 

प्रसंगान सार (जसे 
प्रवास भत्ता) 

सवशेष भत्ता ( जसे प्रकल्प 
भत्ता प्रसशक्षण भत्ता ) 

             र्ट-क 
1 ग्राम सवकास  

असिकारी   
S-10: 29200-
92300 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

2 ग्रामसेवक S-8: 25500-
81100 

महागाई- 42% 
घरभारे्ड - 9% 

-- -- 

 
कलम 4 (1) (ख) (अकरा) िमिुा क 

 
पंचायत सममती  दोडामार्गिे मदिांक 1/4/2022 ते 31/03/2023  
या कालार्िीमध्ये  केलेल्या खचाचा तपमशल  
 
अ. 
क्र. 

अंदाजपत्रमकय लेखा शीषाचे 
र्िगि 

खचग रक्कम  मियोमज र्ापर (के्षत्र र् 
कामाचा तपमशल) 

अमिप्राय 

 1 12 पश संविणन रुग्णालये व दवाखाने 7605665/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

2 12 पश संविणन स िारीत कमणचारी 
वगणस्थान 

2173187/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

3 12 पश संविणन सफरता पश वैिसकय 
दवाखाना 

1716929/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

4 11 कृसष स िारीत कमणचारी वगणस्थान 4753279/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

5 
 

11 कृसष सवशेष घटक योजना 1043177/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

6 2 सामान्य प्रशासन स िारीत 
कमणचारी वगणस्थान 

21667840/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

7 कंत्राटी ग्रामसेवक  180000/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

7 4 इमारती व दळणवळण 916303/- वगण-3 व 4 कमणचा-यांचे 
वेतन व भते्त 

---- 

8 19- सनवतृ्तीवेतन 148060883/- सेवासनवतृ्त कमणचाऱयांचे 
सनवतृ्तीवेतन  

---- 

1 कृसष 102121  ---- 
2 पश संविणन 1248938 ---- ---- 

3 सशक्षण 443318643/-  ---- 



4 इमारत व दळणवळण 2085130/-  ---- 

5 समाजकल्याण 9532000/-  ---- 

     
     
 
                    
 

कलम 4 (1) (ख) (अकरा) िमिुा ख 
 
पंचायत सममती  दोडामार्गिे मदिांक 1/4/2019 ते 31/03/2020 या कालार्िीमध्ये  केलेल्या खचाचा तपमशल  
 
   
अ.क्र. अंदापत्रकीय 

लेखासशषण  
मंजरू रक्कम वारलेली रक्कम  न वापरलेल्याम ळे 

परत करावी 
लागलेली रक्कम  

असभप्राय 

       मिरंक    
 

 
 
        कलम 4 (1)(ख) (viii) नम ना (क) 

 
        दोडामार्ग येथील पंचायत सममती  कायालयाच्या पमरषंदाची यादी प्रकामशत करिे 
 
 
अ.क्र. पमरषदेचे  

िांर् 
पमरषदेचे 
सदस्य 

पमरषदेचे 
उमदष्ट्ट 

मकती रे्ळा 
घेण्यात येते  

सिा 
जिसामान्यासाठी 
खलुी आहे सकर्ा 
िाही 

सिेचा कायगर्तृ्तांत 
(उपलब्ि) 

सनरंक 
 

 
 
                             कलम 4 (1)(ख) (viii) नम ना (र्ड) 
दोडामार्ग येथील पंचायत सममती  कायालयाच्या कोिर्तयाही संस्थेची यादी प्रकामशत करि े
 
 
अ.क्र. संस्थेचे िांर् संस्थेचे 

सदस्य 
संस्थेचे 
उमदष्ट्ट 

मकती रे्ळा 
घेण्यात येते  

सिा 
जिसामान्यासाठी 
खलुी आहे सकर्ा 
िाही 

सिेचा 
कायगर्तृ्तांत 
(उपलब्ि) 

सनरंक 
 

 



 
कलम 4 (ख) (बारा) िमिुा (ख) 

 
              पंचायत सममतीमार्ग त अिदुाि र्ाटप कायगक्रमातील लािाथीचा तपशील सि 2019-20 
1.कृमष मर्िार्- 
1.राष्ट्रीय बायोर्सॅ र् खत वयर्स्थापि कायगक्रम. 

अ.क्र. लािाथींची संख्या  अिदुाि र्ाटप रक्कम 
1 75 रु.289000/- 

2.पंचायत सममती सेस मििु 75 टक्के अिदुािार्र शेतक-यांिा ताडपत्री परुमर्िे. (6*4 मीटर) 
अ.क्र. लािाथींचे संख्या  अिदुाि र्ाटप रक्कम 
1 224 रु.293888/- 

3.पंचायत सममती सेस मििु 75 टक्के अिदुािार्र शेतक-यांिा एक एच.पी.पंप परुमर्िे. 
अ.क्र. लािाथींचे संख्या  अिदुाि र्ाटप रक्कम 
1 27 रु.172125/- 

 
 
1.प्रिािमंत्री घरकुल योजिा. सि 2019-20 

अ.क्र. लािाथींची संख्या  अिदुाि र्ाटप 
1 184 रु.125.55.000/- 

 
2.रमाई घरकुल योजिा. 

अ.क्र. लािाथींची संख्या अिदुाि र्ाटप 
1 15 0 

 
 

कलम 4 (ख) (तेरा) िमिुा (ख) 
 

कायालयाकडूि कोिती सर्लत, परर्ािा अथर्ा अमिकारपत्र ममळालेल्या लािाथींचा तपशील 
 

अ.क्र. परर्ािािारकाचे 
िार्  

परर्ािा 
क्रमांक 

परर्ािा 
मदल्याची 
तारीख 

मकती 
कालार्िीसाठी 

रै्ि  

सर्गसामान्य 
अटी 

परर्ान्याचा 
तपशील 

    
मिरंक 

   
 

 
 
                                कलम 4 (1) (ख) (चौदा) 
 
दोडामार्ग येथील पंचायत सममती  कायालयातील मामहतीचे इलेक्रॉिीक स्र्रुपात साठमर्लेली मामहती  
प्रकाशीत करिे चालू र्षाकमरता 
 
 
अ.क्र. दस्तएैर्जाचा 

प्रकार 
मर्षय कोिर्तया इलेक्रॉमिक 

िमनु्यात  
मामहती 
ममळमर्ण्याची पध्दती 

जबाबदार वयक्ती  

 



मिरंक 
 

 
 टेप  
 सफल्म  
 ससर्डी  
 प्लॉपी  
 इतर कोणत्याही स्वरुपात 

 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (पंिरा) 
 
दोडामार्ग येथील पंचायत सममती  कायालयातील उपलब्ि समुर्िांचा तक्ता प्रकामशत करिे  
 
उपलब्ि समुर्िा 

 भेटण्याच्यावेळे संदभात मासहती  
 वेबसाईट सवषयी मासहती 
 कॉलसेंटर सवषयीची मासहती 
 असभलेख तपासणीसाठी उपलब्ि स सविांची मासहती 
 कामाच्या तपासणीसाठी उपलब्ि स सविांची मासहती 
 नम णे समळण्याबाबत उपलब्ि मासहती 
 स चना फलकाची मासहती 
 गं्रथालय सवषयी मासहती  

 
अ.क्र. समुर्िाचा  प्रकार रे्ळ कायगपध्दती मठकाि जबाबदार 

वयक्ती/कमगचारी 
तक्रार मिर्ारि 

 1 अभ्यागतांच्या भेटी सोमवार व 
ग रुवार पणूण 
व इतर 
सदवशी 
द पारी 1 ते 
1.30 

समक्ष चचा पंचायत 
ससमती 
दोर्डामागण 

गट सवकास 
असिकारी 

म ख्य कायणकारी 
असिकारी 

2 मासहतीच्या 
असिकाराखालील 
मासहती 

कायालयीन 
वेळेत 
सकाळी 
09.45 ते 
18.15 

सवसहत 
नम न्यातील 
लेखी अजण 
प्राप्त 
झाल्यानंतर  

पंचायत 
ससमती 
दोर्डामागण 

जन मासहती 
असिकारी तथा 
कसन.प्रशासन 
आस्थापना 

सहा.प्रशासन 
असिकारी 

3 तक्रार अजाचे 
सनवारण 

कायालयीन 
वेळेत 
सकाळी 
09.45 ते 
18.15 

लेखी 
स्वरुपात 
अथवा 
समक्ष 

पंचायत 
ससमती 
दोर्डामागण 

सहा.प्रशासन 
असिकारी 

गट सवकास असिकारी 

                                  
 



 
 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (सोळा) 
 
दोडामार्ग येथील पंचायत सममती  कायालयातील शासमकय मामहती अमिकारी /सहाय्यक शासमकय मामहती अमिकारी 
/अमपलीय अमिकारी (येथील लोक प्रामिकारीच्या कायगके्षत्रातील ) यांची मर्स्ततृ मामहती प्रकाशीत करिे 
                     राज्य जि मामहती अमिकारी िमिुा क 
 
अ.क्र
. 

शासमकय 
मामहती 
अमिकारीचे 
िांर् 

पदिाम कायके्षत्र पत्ता/ र्ोि ई-मेल अमपलीय प्रामिकारी 

1 श्रीम. जगदीश 
राजाराम 
सावंत 

कसन.प्रशासन 
असिकारी 
(आस्थापना) 

पंचायत 
ससमती 
दोर्डामागण 

पंचायत ससमती 
दोर्डामागण, 
ता.दोर्डामागण, 
सज.जसि दगूण 
फोन नं- 
02363-256724 

bdodmarg@
gmail.com 

सहा.प्रशासन असिकारी 
पंचायत ससमती दोर्डामागण  

 
                     सहाय्यक राज्य जि मामहती अमिकारी ख 
अ.क्र. सहाय्यक राज्य 

जि मामहती 
अमिकारीचे िांर् 

पदिाम कायके्षत्र ई-मेल पत्ता/र्ोि 

1 श्रीर्.ज्योत्स्ना 
र्नोज बांर्ारे 

वसरष्ट्ठ 
सहाय्यक  

पंचायत ससमती 
दोर्डामागण 

bdodmarg@gmail.com पंचायत ससमती दोर्डामागण, 
ता.दोर्डामागण, सज.जसि दगूण 
फोन नं-02363-256724 

 
                          प्रथम अमपलीय अमिकारी र् 
अ.क्र. अमपलीय 

अमिकारीचे 
िांर् 

पदिाम कायके्षत्र पत्ता/ र्ोि ई-मेल यांच्या 
अमििस्त 
शासमकय 
मामहती 
अमिकारी 

1 श्री.प्रशांत 
कासशनाथ 
पाटकर 

सहा.प्रशासन 
असिकारी 

पंचायत 
ससमती 
दोर्डामागण 

पंचायत ससमती 
दोर्डामागण, 
ता.दोर्डामागण, 
सज.जसि दगूण 
फोन नं- 
02363-
256724 

bdodmarg@gmail.com कसन.प्रशासन 
असिकारी  
(आस्थापना) 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

पंचायत समिती दोडामार्ग 
कें द्र शासनाचा िाहितीचा अमिकार 

अमिमनयि,2005 अंतर्गत 

जनतेच्या िाहितीकरीता प्रमसध्द करावयाची 

िाहितीची 1 ते 17 प्रपत्र े

सन 2025 
 


